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1. Offnen Sie einen Internet-Browser (z. B. Firefox, Chrome, Edge, Safari).
e ¢ ¢ o

2.  Geben Sie in der Adresszeile www.vhs.cloud ein und bestatigen Sie mit der ,Enter“-Taste"“.

Meuer Tab » -+

Meuer Tab b4 +

@ wwwvhs.cloud

3.  Auf der geladenen Webseite haben Sie verschiedene Moglichkeiten, sich als
Kursteilnehmende zu registrieren. Am einfachsten ist es iber das Menliband mittig der
Webseite, bei dem dunkelblauen Streifen.

Vhs ot | oo Einloggen (&)  Suche Q. Meni =
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Relaunch der vhs.cloud - Was ist neu?

Ubersicht tiber die Neuerungen | Hilfreiche Handouts
[ Yeole)

Wahlen Sie hier auf der /

Startseite die Schaltflache
~Registrieren” aus.
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http://www.vhs.cloud/

- <=

Anleitung zur vhs.cloud:

Hanse- und Universitatsstadt

Registrierung als Kursteilnehmende ROSTOCK
4, Es offnet sich die folgende Seite, bei der Sie nun auswahlen miissen, als welche Art von

Nutzer*in Sie sich registrieren mochten.

Vhs..... Cloud Einloggen & SucheQ Meni =
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Uber die vhs.cloud

Was ist die vhs.cloud?

Die vhs.cloud ist die digitale Lernplattform der deutschen
Volkshochschulen. Hier fihren Gber 800 Einrichtungen digital
unterstiitzte Kurse und Lernangebote durch. AuBerdem vernetzten sich
hier die vielen tausend Mitarbeiter*innen und Kursleitungen
deutschlandweit.

Sie haben einen Kurs gebucht, der mit der vhs.cloud durchgefihrt wird? + Erstellen Sie sich hier Ihren
Account und treten Sie Ihrem Kursraum bei!

Als Kursleitung registrieren Ihre Volkshochschule registrieren

s in der vhs.cloud machen?

Als Kursteilnehmer*in registrieren

Was kann ich in mein

Volkshochschulen kén \mit der vhs.cloud digital erweitern. Hier stehen den Kursteilnehmenden und

Wahlen Sie nun ,Als Kursteilnehmer*in
registrieren”.




AN

Anle.ltu!‘g zur VhS‘CI‘OUd: . Hanse- und Universitatsstadt
Registrierung als Kursteilnehmende ROSTOCK

6.  Es offnet sich folgende Seite mit einer Auswahl und Hinweisen, welche Angaben Sie
korrekt machen miissen und welche Angaben Sie frei und anders machen konnen (zum
Datenschutz). Lesen Sie sich diese Hinweise bitte genau und aufmerksam durch.

Formular ausfiillen und anmelden

Vorname und Nachname
Damit die Dozentin beziehungsweise der Dozent Ihres Kurses Sie eindeutig identifizieren kann, ist es
wichtig, dass Sie uns bei der Registrierung |lhren echten Vor- und Nachnamen verraten.

Mia

)

Um die Registrierung zu vereinfachen, werden die Eingaben automatisch in die Felder "Benutzername” und
"Angezeigter Name" (bernommen. Sie kdnnen diese Eingaben aber natirlich andern.

E-Mail-Adresse
@ Aulerdem bendtigen wir eine E-Mail-Adresse, an die nach der Registrierung |lhre Zugangsdaten geschickt
) werden. Diese E-Mail-Adresse kdnnen Sie spater auch als Login nutzen (alternativ zum Benutzernamen).
Bitte beachten Sie, dass eine E-Mail-Adresse nicht mehrfach genutzt werden kann. Wenn Sie beispielsweise
als Paar eine gemeinsame E-Mail-Adresse nutzen, kinnen Sie diese nur fir eine Registrierung verwenden.

Benutzername

a Den Benutzernamen kénnen Sie sich frei aussuchen. Dieser ist gleichzeitig Ihr Login zur vhs.cloud
(alternativ zur angegebenen E-Mail-Adresse). Wichtig ist, dass Sie dabei keine Sonderzeichen und Umlaute
sowie Leerzeichen verwenden. Auch darf er nur genau ein Mal auf der vhs.cloud vorkommen. Wenn Sie also
die Meldung erhalten, dass der von Ihnen gewahlte Benutzername bereits vergeben ist, missen Sie sich
einen neuen Uberlegen. Der Benutzername kann spater nicht mehr geandert werdenl

Mia.Muster@vhs.cloud

Angezeigter Name
Der angezeigte Name ist der Name, unter dem Sie anderen Mitgliedern der vhs.cloud angezeigt werden.

Dieser setzt sich automatisch aus lhrem Vor- und Nachnamen zusammen. Machten Sie nicht mit lhrem
vollen Namen angezeigt werden, kinnen Sie diesen jederzeit andern.

=

AGB und Datenschutzhinweis

Zum Schluss missen Sie natirlich die AGB akzeptieren und den Datenschutzhinweis zur Kenntnis
nehmen.

7. Weiter unten auf der Seite, unterhalb des
Hinweises zum Datenschutz und der AGB,
finden Sie den Butten ,Jetzt registrieren”.

Einloggen

Klicken Sie diesen an, um die Registrierung
Zu starten. Nachdem Sie das Registrieru

angegebene Adresse eine E-N
Ihre Registrierungsdaten ung
zwei Monaten mit Ihren Zugg

Jetzt registrieren
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8.  Aufder ndchsten Seite geben Sie lhre Daten ein. | Daten zur Person

Anrede
Frau »

Vorname *

Die Anrede diirfen Sie freilassen.

Felder mit einem Sternchen * mussen ausgefiillt
werden. Marita

Sie missen Ihren echten Vor- und Nachnamen Nachname *
eingeben (keine Spitznamen).

Musterfrau
E-Mail-Adresse

Ebenso miissen Sie lhre echte, private E-Mail- marita76@mustermail de

:idnrdﬂ angeben, unter der Sie gut erreichbar E-Mail-Adresse (Wiederholung) *

marnta/G@mustermail de

All diese Angaben kann nur eine Kursleitung oder eine VHS-Administration sehen. Diese
Angaben werden benotigt, um Sie eindeutig einem Kurs zuordnen zu konnen. Dies ist
notwendig, sonst konnte jemand beliebig Kurse unter falschen Angaben machen, ohne
jemals bei einem vhs-Kurs angemeldet zu sein.

9.  Weiter unten wahlen Sie einen Benutzernamen und den Anzeigenamen aus.

Den Benutzernamen benotigen Sie, um sich bei Benutzername (= Login) * E'

der vhs.cloud einzuloggen. Er ist gleichzeitig _
Ihre ,interne* E-Mail-Adresse.

Angezeigter Name ™ ||

Der Anzeigename wird anderen Kursteilnehmenden Marita HRO
anstelle lhres echten Namens angezeigt.

- Damit ist Ihre Privatsphare online gewahrt!

Das System erzeugt diese beiden Felder automatisch aus lhrem echten Namen. Sie
kdnnen diese aber gerne andern und frei wahlen (sofern der Wunschname noch frei ist).

Beim Benutzernamen sind nur lateinische Buchstaben, Zahlen, ,Minus“ und ,Punkt”
erlaubt. Den Anzeigenamen konnen Sie jederzeit auch spater im Profil andern.
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Im letzten Abschnitt der Seite geht es um die AGB und Datenschutzerklarung.

AGB und Datenschutz

[ Die AGB habe ich gelesen und akzeptiert.
2 AGB anzeigen

2 Datenschutzerklarung anzeigen

[ Die Datenschutzerklarung habe ich gelesen und zur Kenntnis genommen.

| registrieren |

Sie stimmen diesen zu, indem Sie das jeweilige Kastchen links vom Text anklicken. Mit
einem Klick auf den blauen Text darunter konnen Sie sich die Bestimmungen anzeigen

lassen und im Detail durchlesen.

Wenn Sie auf das Feld ,registrieren” am unteren Ende dieser Seite anklicken, wird die

Registrierung abgeschlossen.

Sie erhalten an lhre private E-Mail-Adresse innerhalb weniger Minuten eine automatische

Nachricht wie in der folgend gezeigten Beispiel-Mail:

Dies ist eine automatische Bestdtigungsnachricht.

Sie haben sich in der vhs.cloud registriert. Hier die hinterlegten Daten:

Benutzername (Login) .....: maritahro
E-Mail-Adresse (Alias) ...: marita7é@mustermail.de
YVarname ....ocovevvnennnn. s Marita

Machname ..........cever.. s Musterfrau

Angezeigter Mame .........: Marita HRO

Die Mutzungsbedingungen und die Datenschutzerklarung auf
http://vhs.cloud habe ich vollstdndig gelesen und stimme diesen zu.

Ihr Passwort lautet ......: JoWf2W1gtB

Darin finden Sie eine Zusammenfassung lhrer bei der Registrierung gemachten Angaben.

Auch Ihr Login bzw. Benutzername ist hier noch einmal aufgefiihrt.

Sie erhalten hier auch |hr erstes Passwort fiir lhren Zugang zur vhs.cloud.

Dieses miissen Sie nach dem ersten Login dringend andern!
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12.  Klicken Sie in der E-Mail auf den Link https://www.vhs.cloud/login oder geben Sie die

Adresse wie unter 1. beschrieben in Threm Browser ein.

13. Geben Sie auf der neuen Webseite lhre E-Mail-Adresse

und das Passwort, das Sie in lhrer
BegriiBungsmail erhalten haben, ein.

Wenn Sie die Daten eingegeben haben,
klicken Sie auf das Feld

Uber den blauen Text ,Passwort vergessen”

ganz unten konnen Sie kiinftig ein neues
Passwort per E-Mail anfordern, falls Sie
Ihres vergessen sollten.

'4
VhS-.,- ‘ Cloud
Login
Login (= E-Mail-Adresse) |
Passwort |

Wichtig:

Loggen Sie sich bitte zum Beenden Ihrer Sitzung wieder aus!

Mit dem Login akzeptiere ich die * AGB

Einloggen

+ Passwort vergessen?

14.  Sie werden nun direkt darauf hingewiesen, dass Ihr Passwort ,abgelaufen ist und Sie
bitte ein neues eingeben sollen. Das ist normal, bitte nicht wundern!

Vhs;. ‘ Cloud

Passwort dndern

Neues Passwort (min. 8 Zeichen)

Neues Passwort wiederholen

Mein Schreibtisch

Ihr Passwort ist abgelaufen: Bitte geben Sie sich daher jetzt aus Datenschutzgriinden ein neues Passwort.
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Sie konnen Ihr Passwort nun frei wahlen. Es sollte Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen

enthalten und mind. acht Zeichen lang sein.

Klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern®.

Sie sind nun erfolgreich auf Ihrer personlichen vhs.cloud-Startseite gelandet. Hier finden
Sie lhren noch leeren Schreibtisch. Nun konnen Sie einem vhs-Kurs mit einem Kurscode

beitreten. Den Kurscode erhalten Sie von der vhs.

Ebenso konnen Sie lhren aktuellen Anzeigenamen sehen, den auch andere Mitglieder
sehen. Ihr Profil konnen Sie bearbeiten, indem Sie die Maus uber lhren aktuellen
Anzeigenamen ziehen, dann auf ,Mein Profil“ klicken und anschlieRend ,,Profil

bearbeiten” anklicken.

Ebenfalls liber Ihren aktuellen Anzeigenamen konnen Sie sich ganz unten lber das

Schloss-Symbol wieder ausloggen.

Vhs'?‘. Cloud

Neuem Kurs beitreten

Sie haben sich fiir einen vhs-Kurs angemeldet, der die vhs.cloud nutzt?
Es gibt zwei Moglichkeiten, Mitglied Ihres Kurses auf der vhs.cloud zu werden:

@ Sie werden automatisch in den Kurs aufgenommen.
In diesem Fall miissen Sie nichts weiter tun. Kurz vor Beginn des Kurses finden Sie auf der Ubersichtsseite Ihres
Schreibtischs unter "Meine Kurse" eine Kachel mit dem Link zum Kurs. Ab diesem Zeitpunkt gelangen Sie nach
dem Login automatisch zuerst in Ihren Kursraum. Wenn Sie bereits mehrere Kurse haben, gelangen Sie
stattdessen zur Liste Ihrer Kurse unter ,Meine Kurse”.

@ Sie erhalten von Ihrer vhs oder Ihrer Kursleitung einen Kurs-Code.
In diesem Fall klicken Sie unten auf "Kurs mit Kurs-Code beitreten”. Es 6ffnet sich ein Fenster mit einem
Eingabefeld. Geben Sie hier den Kurs-Code ein und bestatigen Sie die Eingabe mit einem Klick auf "Anmelden".
Nachdem Sie den Kurs-Code eingegeben haben, erhalt [hre Kursleitung eine Nachricht dartber und schaltet Sie
fur Ihren Kurs frei.

Wichtig: Der Kurs-Code ist nach dem Schema kurs@volkshochschule.vhs.cloud aufgebaut. Achten Sie darauf,
den Code vollstandig und ohne Leerzeichen vor oder nach den Zeichen einzugeben! Wenn Sie eine
Fehlermeldung erhalten, wenden Sie sich bitte direkt an die zust&dndige Volkshochschule oder die Person, von der
Sie den Kurs-Code erhalten haben. Denn die Kurse werden von den jeweiligen vhs in eigener Verantwortung
verwaltet, der allgemeine Support kann Thnen nicht den korrekten Kurs-Code nennen!

& Kurs mit Kurs-Code beitreten

|/ \I WuBy
N’
Mein Schreibtisch bl SR =
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Werkzeuge

+ Ubersicht

Kommunizieren
O Messenger

¥ E-Mail

Organisieren
i3 Kalender
B Notizen

A Systemnachrichten

Materialien

Dateiablage

Lernen
@ Aufgaben
T3] Lerntagebuch

) Lernerfolgskontrolle

Wir wiinschen lhnen viel Spal bei der Nutzung der vhs.cloud!

Ihr Team der

h @ ® Volkshochschule
V S ‘@s® der Hanse- und Universitatsstadt Rostock



